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Begriffsdefinitionen 

 

AN Der Auftragnehmer 

 

AG Der Auftraggeber 

 

1. Zweckbestimmung des Auftrags/ Leistungen die im Rahmen des 

Auftrags erbracht werden/Umfang, Art und Zweck der Datenverar-
beitung 

 

Die Verarbeitung der Daten dient der Erbringung der vertraglichen Leistung im Hinblick 

auf die im Vertrag DS-GVO-SIMPLE-CLOUD (AG).pdf aufgeführten Module.  

 

Modul Out of Office 

 

Zeitwirtschaft. Hierunter fallen Möglichkeiten zur Verwaltung des Urlaubs- und Zeitkon-

tos, zur Beantragung und Genehmigung von diversen Abwesenheitsarten, zur An-/Ab-

wesenheits- und Terminplanung. 

 

Modul Travel and More 

 

Reiseplanung und Reisekosten. Hierunter fallen Möglichkeiten zur Verwaltung der Rei-

sekosten, Abrechnung und Vergütung. Planung und Abwicklung von Reisen 

 

Modul Low Budget 

 

Invest/Einkauf und Beschaffung. Hierunter fallen personenspezifische Beschaffung von 

Arbeitsmittel (z.B. Laptop, Smartphone, Auto) 

2. Kategorien von Betroffenen, die regelmäßig Gegenstand der Auf-

tragsverarbeitung sind 

 

Bewerber, Beschäftigte und sonstige Mitarbeiter des Auftraggebers sowie der Auftrag-

geber selbst.  

 

3. Kategorien von Daten, die regelmäßig Gegenstand der Auftragsver-

arbeitung sind (Mitarbeiter des Auftraggebers) 

 

Verwendung Modul Out of Office (Zeitwirtschaft) 
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 Stammdaten (z. B. Personalnummer, Vorname, Nachname, Kommunikationsda-

ten, Personaldaten, insbesondere im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben) 

 Daten betreffend Arbeitszeit, Zeiterfassung und Urlaub  

 Angaben über Arbeitsmittel und deren Zuordnung zu jeweiligen Beschäftigten.  

 

Verwendung Modul Travel and More (Reisekosten) 

 

 Stammdaten (z. B. Personalnummer, Vorname, Nachname, Kommunikationsda-

ten, Personaldaten, insbesondere im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben) 

 Dienstreisebezogene Daten (z. B. Abwesenheitszeitraum, Zwecke und Ziele, 

Übernachtungen, Tagesangaben, Reisemittel und Reisekostenabrechnungen).   

 

Verwendung Low Budget (Einkauf) 

 

 Stammdaten (z. B. Vorname, Nachname, Kommunikationsdaten, insbesondere 

im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben) 

 Inventarbezogene Daten (z. B. Seriennummer Laptop/Smartphone).   

 

Sonstige Module 

 

 Stammdaten (Minimalset sind Vorname, Nachname, Mailadresse) 

 Zugangs- und Nutzungsdaten betreffend der Software (z. B. Zugriffszeiten, 

Hashwerte der Passwörter, abgerufene Inhalte, Geräte-IDs, IP-Adresse). 

 Support-Anfragen über Online Support  

 

 

4. Kategorien von Daten, die regelmäßig Gegenstand der Auftragsver-

arbeitung sind (Auftraggeber selbst) 

 

 Bestandsdaten des Auftraggebers (z. B. Namen, Adressen).  

 Kontaktdaten (z. B. E-Mail, Telefonnummern, Fax, etc.). 

 Vertragsdaten betreffend die vertragliche Beziehung zu dem Auftraggeber (z. B. 

Leistungspflichten, Laufzeiten, Zahlungsinformationen und Bankverbindungen, 

Ansprechpartner, Kommunikationsverkehr, Kundenhistorie).  

 Meta-/Kommunikationsdaten (z. B. Teamviewer Id).  
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5. Besondere Datenkategorien 

Es steht dem AG frei, besondere Kategorien von Daten seiner Mitarbeiter innerhalb der 

Software zu verarbeiten (z. B. Angaben zum Krankheiten, Schwerbehinderung, Freistel-

lung auf Grund von Schwangerschaft, etc.).  

 

6. Ort der Datenverarbeitung 

 

Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der Daten findet ausschließlich im  

Gebiet der Bundesrepublik Deutschland, in einem Mitgliedsstaat der Europäischen 

Union (EU) oder in einem anderen Vertragsstaat des Abkommens über den Europäi-

schen Wirtschaftsraum (EWR) statt, Ausnahmen hiervon sind in einer separaten Ver-

einbarung zwischen dem AG und dem AN festzulegen. 


